
入园流程

向东南大学国家大学科技园相应公司提交申请；

（填写附件2《入园登记表》,并按照附件1要求递交相关材料）

由东南大学国家大学科技园相应公司审批（三个工作日内）；

审批通过后，双方签署《房屋租赁合同》、《防火安全协议书》（三个工作日内）；

缴纳房租及相关费用； 

凭《租房通知》由园区物业管理公司办理入住手续;

领取《东大科技园服务指南》;

提交《入园企业登记表》;

建立企业档案（纸质+电子档+QQ群+短信平台）;

科技园网页更新（园区动态新闻+在园企业介绍）;

分配企业联络员，并开展第一次企业联络员工作。

东南大学国家大学科技园  企业发展部：

长江后街园区：8452667-802、805

栖霞园区：68038800-810

附件1

申请入园企业需提交材料清单

	材料明细
	提供情况

	一、《入园申请表》
	

	二、《企业基本情况表》
	

	三、企业基本资料
	

	（一）已注册成立的公司需提供资料清单
	1.营业执照副本复印件1份
	

	
	2.税务登记证副本复印件1份
	

	
	3.组织机构代码证副本复印件1份
	

	
	4.法定代表人身份证复印件及学历证明1份
	

	
	5.公司章程1份
	

	
	6.电子版企业简介（应包含商标、网站等信息）
	

	
	7.行业许可证复印件1份（如有）
	

	
	8.上一年度企业财务报表（资产负债表、利润表、现金流量表）1份（如有）
	

	
	9.技术贸易资质证书1份（如有）
	

	
	10.技术转让或技术开发合同1份（东大参股企业）（如有）
	

	
	11.资产评估报告1份（东大参股企业）（如有）
	

	
	12.验资报告1份（东大参股企业）（如有）
	

	（二）待注册成立公司的需提供资料清单
	1.商业计划书1份
	

	
	2.团队核心成员身份证复印件及学历证明1份
	

	四、企业及团队拥有成果证明
	

	1.自主知识产权证明
	

	2.企业资质证明

（如高新技术企业、软件企业、民营科技型企业等对企业的认定）
	

	3.团队及创始人介绍文字
	

	4.人才项目证明文件
	

	5.产品资质认定证明

（如高新技术产品、软件产品等对产品的认定）
	

	6.其他政府项目证明文件
	

	7.其他企业拥有成果证明文件
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国家大学科技园企业入园申请表
申请入驻园区：                       申请日期：      年       月       日

	申  办  人
	
	联系人电话
E-mail
	

	已(拟)办企业
名      称
	
	成立（拟）时间
	
	已(拟)任法定代表人
	

	注 册 资 本
	
	传真/

网址
	

	上一年营业

收入总额
	
	上一年税收国税部分
	

	上一年税收

总额
	
	上一年税收地税部分
	

	与东南

大学合作
	□东南大学教师创业         □东南大学学生创业         □东南大学校友创业

□与东南大学实验室合作项目 □有东南大学专家任职技术顾问 □其它             

	董事会
	□设董事会 □不设董事会
	出 资 构 成
	货币资金：        万元
无形资产：        万元

	监事会
	□设监事会 □不设监事会
	依托实验室或
工 程 中 心
	

	所属领域
	□电子与信息技术   □生物工程和新医药技术  □微电子技术
□环境保护新技术   □新能源与高效节能技术  □先进制造技术
□新材料及应用技术 □其他

	申请用房面积
	平方米 
	意向房间
	

	企业主营产品(技术)竞争能力(与国内同类品对比分析)与市场预测
	

	房间用途(有无生产设备、有无货物堆放、有无特殊气体、废水排放)
	

	知识产权及资质(已有知识产权、企业/产品资质，或成立后申报计划)
	

	技术团队（博士、硕士、本科、或高校教授数量）
	

	投资的条件与效益分析（主要设备及投资额，能形成的年产能力及成本、利润等）
	

	其它需说明

情况
	

	经办人意见
	

	部门主管意见
	

	公司领导审批意见
	                                  签字（章）          
                                                  年      月      日 


